ชื่อส่วนงานย่อย งานวิทยบริการและห้องสมุด 
รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน
ณ วันที่  30  กันยายน  พ.ศ. 2557
	องค์ประกอบของการควบคุมภายใน
(1)
	ผลการประเมิน/ข้อสรุป
(2)

	1.สภาพแวดล้อมการควบคุม
    บุคลากรวิทยาลัยการอาชีพสองพี่น้อง สามารถศึกษาข้อมูลของห้องวิทยบริการและห้องสมุด โดยงานห้องสมุด ได้มีการประชาสัมพันธ์ข่าวสารเกี่ยวกับหนังสือพิมพ์ วารสารและหนังสือที่ควรอ่าน ให้บุคลากรในวิทยาลัยทราบอย่างต่อเนื่องเพื่อเป็นการประชาสัมพันธ์ให้กับนักเรียนนักศึกษาที่กำลังเรียนและศึกษาในระดับชั้น ปวช. 1-3 และ ปวส. ในการค้นคว้าและทำบันทึกรักการอ่านจากครูผู้สอนและทำงานที่ครูมอบหมายให้เรียบร้อยภายในห้องสมุด 
	    สภาพแวดล้อมของการควบคุมของงานวิทยบริการและห้องสมุด  ในภาพรวมเหมาะสมและทำให้การควบคุมภายในมีประสิทธิผล  แต่อย่างไรก็ตามยังมีความไม่เหมาะสมในเรื่องการเปลี่ยนเข้าใช้ห้องสมุด  จึงจำเป็นต้องให้ความรู้ในเรื่องการใช้ห้องสมุดให้ถูกระเบียบมากยิ่งขึ้น

	2. การประเมินความเสี่ยง
    มีการจัดทำปฏิทินปฏิบัติงานไว้และมีการติดตามประเมินผลในการดำเนินแต่ละกิจกรรมเพื่อให้ทราบปัญหาที่จะเกิดขึ้นระหว่างการปฏิบัติงานซึ่งงานวิทยบริการและห้องสมุดจะได้รวบรวมข้อมูลเพื่อจัดทำรายงานการประเมินตนเองของวิทยาลัยได้และนำไปพัฒนาปรับปรุงในปีต่อไปได้

	    งานวิทยบริการและห้องสมุด มีการติดตามประเมินการปฏิบัติงานของแผนกวิชาตามปฏิทินปฏิบัติงาน   ซึ่งพบว่าบุคลากรได้ให้ความร่วมมือในการดำเนินงานตามปฏิทิน ซึ่งทำให้บุคลากรสามารถดำเนินงานร่วมกับงานงานวิทยบริการและห้องสมุดได้อย่างมีประสิทธิภาพ

	3. กิจกรรมควบคุม
    มีการกำหนดปฏิทินการปฏิบัติงานไว้ โดยให้บุคลากรคือครูที่ปรึกษาของนักเรียนแต่ละชั้นจัดทำการสำรวจเด็กในความปกครอง เพื่อทำการสำรวจ ความต้องการ เรื่องของการคัดกรองหนังสือที่น่าสนใจ เข้าห้องสมุดในครั้งต่อๆไป
	   ครูที่ปรึกษาของนักเรียน ได้สำรวจนักเรียนนักศึกษา เพื่อรวบรวมความคิด และจัดทำแบบหนังสือที่น่าสนใจ เพื่อเสนอไปยังคณะกรรมการห้องสมุดและจัดทำรวบรวมในปีการศึกษาหน้า

	4. สารสนเทศและการสื่อสาร
    มีระบบข้อมูลสารสนเทศที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานเช่น ข้อมูลนักเรียนนักศึกษา สาขางาน แผนก ความสนใจ และข้อเสนอแนะ เพื่อเก็บเป็นฐานข้อมูลในแต่ละปี 
	ข้อมูลสารสนเทศมีความเหมาะสม  แต่อย่างไรก็ตามต้อง ก็ต้องมีการจัดเก็บให้เป็นหมวดหมู่ที่สามารถค้นคว้าได้อย่างรวดเร็ว

	องค์ประกอบของการควบคุมภายใน
(1)
	ผลการประเมิน/ข้อสรุป
(2)

	5. การติดตามและประเมินผล
        งานวิทยบริการและห้องสมุด มีการติดตามประเมินผลไว้อย่างชัดเจนเป็นรูปธรรม  และมีการติดตามแก้ไขให้เกิดผลดีโดยนำมาวิเคราะห์หาสาเหตุและแก้ไขเพื่อนำไปพัฒนาในปีต่อไป

	งานวิทยบริการและห้องสมุดมีการติดตามประเมินผลการควบคุมภายในอย่างต่อเนื่องและบรรณารักษ์ทุกคนยังเห็นความสำคัญในการปฏิบัติตามระบบควบคุมภายในที่วางไว้


       ผลการประเมินโดยรวม

        งานวิทยบริการและห้องสมุด ได้ดำเนินการตามมาตรฐานการอาชีวศึกษาพ.ศ. 2555 มีการวางระบบควบคุมภายในเป็นไปตามมาตรฐานการควบคุม มีการควบคุมที่เหมาะสม สามารถดำเนินการได้ทันกับเวลาที่กำหนดตามปฏิทินการปฏิบัติงาน  สัมฤทธิ์ผลตามวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้








ชื่อผู้รายงาน.....................................................









  (นางสาวสุรีย์  ตันกสิกิจ)








ตำแหน่งหัวหน้างานวิทยบริการและห้องสมุด 
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